QUY CHE LAM VIEC TAI

DAI HQI PONG CO DPONG BAT THUONG 2015
(Ban héanh theo Quyét dinh sé 09/0D-HPQT ngay 15/11 /2015 ciia
Céng ty Cé Phdn Néng Nghiép Va Thuc Pham Ha Néi - Kinh Béc - HKB)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picul. Pham vi4p dung

Quy ché té chirc Pai hoi dbng cb dong sir dung cho viéc t6 chirc phién hop Dai hoi dong cb
dong bét thuong nam 2015 cia Cong ty C6 phan Néng Nghiép Va Thuc Phdm Ha Nai -
Kinh Bic (HKB)

Pitu2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu3. (b dong va céc bén tham gia Dai hoi ¢6 trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh
tai Quy ché nay.

)

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pitud. Cb dong tham du Pai hji ddng cb dong.

1. Diéu kién tham dy Dai hoi

Tét ca céc cb dong s& hitu cb phan Cong ty Cb phin Nong Nghiép Va Thuc Phim Ha Noi -
Kinh Bac (HKB) theo danh sach ¢ déng do Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam
cung cép tai ngay chdt quyén tham dy Pai hoi (ngay 30/10/2015) hodc nhimg ngudi dugc ty
quyén tham du hop 18.

2. Quyénva nghia vu cua céac cb dong du diéu kién khi tham du Pai hoi
a) C6 dong hodc ngudi duoc {y quyén dén dv Pai hoi cAn mang theo cac gidy to sau:
i. Déi véi cé nhiin
- Théng bdo m&i hop (ban gbc);
- Ban gbc Gidy Chimg minh nhan dan hogc ho chiéu con thor han str dung;
Tru'cmg hop c6 dong iy quyen cho nguoi khdc tham du Dai hoi, nguoi dwgc iy
quyen cdn mang theo ban goc Gidy chirng minh nhdn dén hodc Hé chiéu con thoi

i han st dung, Thong bdo moi hop (ban goc) va Gidy 1y quyén (ban goc) theo diing
mdu do Céng ty ban hanh,

ii. Dbivéi tb chie

- Ban sao chimg thuc Gidy chimg nhan Dang ky kinh doanh; ‘

-  Ban géc Gi:iy chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu con th(‘)’ri han sir dung cia
ngudi dai dién theo phap ludt va Thong bio moi hop (ban g0c¢).




vES S

A

Truong hop cé dong iy quyén cho nguoi khdc tham die Pai héi, nguoi dwoc iy
quyén can mang theo Ban gioc Gidy chitng minh nhan dan hodc Hé chiéu con thoi
han sir dung, Thong bdo moi hop (ban géc), ban sao chimg thuc Gidy chimg nhdn
Ding ky kinh doanh va Gidy iy quyén (ban géc) theo ding méu do Céng ty ban
hanh.

b) Pang ky tham dy Dai hoi: C6 dong hodc ngudi duge ty quyén xuét trinh cac gidy to néu
tai Muc a trén cho Ban kiém tra tu cdch ¢ dong va nhan tai liéu Pai hdi, 01 Thé biéu
quyét mau hong, 01 Phiéu biéu quyét mau tring va 01 phiéu bau cir mau vang trong do:

- Thé biéu quyét mau héng (Bao gdém céc ndi dung: Ma sé ¢b dong; S6 ¢d phin
dwoc quyén biéu quyét (S& hiru vi/hoic duge ity quyén)

- Phiéu biéu quyét mau vang (Bao gdbm céc ndi dung: M sé cb dong; S6 cb phin
dwge quyén biéu quyét (S& hiru vashodc duoc ty quyén); Cac vAn dé cin biéu
quyét théng qua hinh thire ddnh dédu vao & twong éng (Ddng ¥, khong dong ¥,
khong c6 ¥ kién))

- Phiéu bau cir mau tring dé bau thanh vién Hpi dong quan tri

¢) Pugc ity quyén bing vin ban theo mau do Céng ty ban hanh cho ngudi nhén ty quyén
thay mét minh tham dur va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong. Ngudi duge uy quyén tham du
Pai hoi khong duoe iy quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi.

d) C6 dong tham du Pai hdi khi mudn ph.:'it biéu ¥ kién thao luin phai dugc sy df':ong y cua
Ch tich doan, phat biéu ngéin gon va tip trung vao dung nhimg ndi dung trong tdm can trao dbi,
phi hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hdi da duoc thong qua. Nhimng van dé da duoc nguoi
trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lp. C6 dong tham dy Pai hoi ciing ¢6 thé
ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky. Poan Chu tich cé quyén lua chon
nhig ¥ kién phét biéu chung nhét hoic gin nhét véi chuong trinh nghi su dé giai dap va tir chdi
tra 10 cac van dé nam ngoai chuong trinh nghi sy.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cta Pai hoi ddng cd dong theo ding
quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

f) Céc cb dong, dai dién cd déng khi t6i dy hop Pai hoi ddng cb dong sau khi nghe bao céo
vé céc ndi dung can théng qua s& cling thao luén va thong qua bing biéu quyét. Cac cb dong/ dai
dién ¢ dong co trach nhiém tham du Pai hoi dong cb déng tir khi bit diu dai hdi cho dén khi
két thuc dai hoi. Trong truomg hop cb dong/dai dién cé dong nao vi 1y do bat kha khang phai roi
khoi cude hop trude khi két thic Dai hdi thi b dong/ dai dién ¢d dong do6 c6 trach nhiém lién hé
véi Ban t6 chire dé thong Béo y kién bing vin ban ctia minh vé nhitng vin d& s& duoc biéu quyét
tai Pai hoi. Truong hop c6 dong/ dai dién cb dong roi khoi cude hop trude khi két thic dai hoi
ma khong théng bio véi Ban td chirc thi ¥ kién ctia ¢b dong d6 coi nhu khong hop 1€ véi céc van
dé duoc biéu quyét khi ¢ dong do ving mit.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac c¢b dong phai tuan theo su huéng din ciia Poan
chu tich, img xir van minh, lich sy, khong géy mat trat tr. Co dong tham du Pai hdi khong néi
chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién ra dai hoi. TAt ca céc may dién thoai di
dong phai tit hodc khong duge dé chudng. Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong bao
cong khai va phai duoc su chdp thudn ctia Chi toa Dai hdi. Trong qué trinh phat biéu ¥ kién cin
str dung tir ngit c6 van héa. Ban td chirc c6 quyén moi cac cb dong khong tudn thi quy dinh
chung ra khéi Pai hoi dé khong lam anh hi.rc'mg téi chuong trinh nghi sy chung.




h) C6 dong hodc nguoi duge ty quyén du hop dén sau khi Dai hoi dd khai mac, sau khi
hoan tét thu tuc déng ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can bidu quyét
con lai theo chuong trinh Dai h¢i dd dugc thong qua. Trong trudmg hop nay, hiéu luc cia nhing
biéu quyét da tién hanh khong bj anh huong.

Diéu5. Doan chi tich, Chii toa dai hi.

1. Poan chii tich do PHPCP béu; Chu tich doan la ngudi chu tri Dai hi déng ) dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Poan chu tich:

a) Diéu hanh céc hoat dong ciia Dai hoi theo chuong trinh da duoc Pai hoi dong cb dong
théng qua. Tién hanh céc cong viée cin thiét dé Dai hoi dong cb dong dién ra c6 trat tw; dap tng
duoe mong mudn cia da sé ¢d dong tham dur.

b) Hudng din cac dai biéu va Pai hji thao luén.

¢) Trinh dy thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d) Tra loi nhitng vén dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 1i.

e) Cac quyén khac theo Lugit Doanh nghiép va Diéu I¢ td chirc va hoat dong ciia Céng ty.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cich ¢b déng dw Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Pai hoi dong cb dong do Ban T chirc Pai héi quyét
dinh thanh 14p. Ban kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi co trach nhiém kiém tra tu cach cia cb
dong hodc ngudi duge iy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh cua phép luat, Quy
ché nay va ddi chiéu véi Danh sach cb dong do Trung tdm Lwu ky Chimg khoan Viét Nam cung
cép tai ngay chdt quyén tham dy Bai hoi (ngdy 30/10/2015); Phit tai ligu dai hoi va cac The bi‘éu
quyet, Phi€u bi€u quyet, Phicu bau; Béo cdo trude Dai hdi va chiu trach nhiém vé ket qua kiém
tra tu céch c6 dong du Pai hoi trude khi Pai héi chinh thire duge tién hanh.

Piéu7. Ban thu ky Pai hji.

1. Ban thu ky do Poan Chu tich chi dinh.

2. Ban thu ky thuc hién cdc cong viéc trg gitp theo phan cong cta Chu toa, bao gém:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hdi.

b) HS trg Poan chi tich cong bd dy thio Bién ban va Nghi quyét cta Dai hdi va thong béo
ctia Doan chu tich giri dén céc ¢b dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhén phiéu héi y kién cuia cb dong.

Pi¢u8. Ban Biu cir va Kiém phiéu.

1. Ban Bau cir va Kiém phiéu gdm 03 nguoi do Ban té chire dé cir va dugc Pai hoi dong cb
dong théng qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban bau cir va Kiém phiéu khéng duoc ¢6 tén
trong danh sach dé cir va umg cir vao HPQT.

2. Ban Bau cir va kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Giam sét viéc biéu quyét clia cc cd dong hodc ngudi dai dién tham dy Dai hdi;

bj Tong hop s cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bdo két qua cho Chi toa va
Ban thu ky;

c¢) Chuén bj hom phiéu, phd bién Quy ché biu cw, théng qua danh sach tmg vién biu
HDQT, trinh tw bo phiéu, huéng din ghi phiéu; ,

d) Huéng din céc cd dong thyc hién bau thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Quy ché bau
cir;




¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cdo két qua bau cir thanh vién HPQT trude Dai
hi.

f) Xem xét va bdo cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1é biu cir/biéu
quyét hodc don tir khiéu nai vé biu cir/biéu quyét (néu co).

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Pidu9. Piéu kién tién hanh Pai hji.

1. Cudc hop Pai hdi déng cb dong duoc tién hanh khi c6 sé ¢d dong du hop va/hodc ty
quyén tham du dai dién it nhét 65% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét theo danh sich ¢b déng
do Trung tim Luu ky Chimg khodn Viét Nam cung cép tai ngay chét quyén tham du Dai hoi
(ngay 30/10/2015).

2. Truong hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Pai hoi c¢6 dong cac lan tiép theo s& duge tién hanh theo quy dinh cua Diéu 1é
Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Diéu 10. Cich thire biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hoi.

1. Tt ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hi déu phai thong qua bang céch ldy y
kién biéu quyét cta tit ca c6 dong tham dy Pai hoi bing Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét
theo s6 ¢b phan s& hiru va/hoic dai dién.

2. Céch thirc biéu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai héi thue hién theo
quyét dinh ctia Chu toa véi hinh thirc phit hop véi dién bién Dai hoi, cu thé:

a) Biéu quyét bang cach ghi trén Phiéu biéu quyét mau tring: cic ndi dung chi tiét dugc
ghi trén Phiéu biéu quyét cac cd dong biéu quyét bing cach danh déu vao 6 twong img (Pdng ¥,
khéng ddng y, khong c6 y kién).

e Tinh hop 1& cia phiéu biéu quyét:

v Phiéu biéu quyét hop 1¢: 1a nhimg phiéu do Ban Té chitc Pai hdi phat hanh theo mau, ¢6
déng dau treo ctia Cong ty C6 phan Nong Nghiép Va Thuec Phdm Ha Ngi - Kinh Bic va
duge dénh dau theo diing quy dinh vé van dé dugc dua ra biéu quyét ( Phiéu biéu quyét
chi duge tich vao 1 trong 3 ndi dung la : ddng ¥ - khong ddng ¥ - khong c6 y kién ).

v Phiéu Biéu quyét khdng hop I¢: 1a nhitng phiéu khéng do Ban Tb chitc Dai hi phat hanh
theo miu; khong dong déu treo clia Cong ty Co phan Nong Nghiép Va Thuc Phdm Ha
Noi - Kinh Bic; Phiéu biéu quyét b rach, gach, tdy x6a ma khong c6 chit kY xac nhan
vao phuong 4n lya chon; Phiéu ghi thém thong tin khac, ghi ky hiéu; Phiéu khong c6 chit
ky va ghi rd ho tén ctia c6 dong/dai dién dugc ty quyén tham dy hop. Phiéu bidu quyét
¢6 ghi tir 02 y kién khéc nhau trong ciing mét ndi dung hozic khdong lwa chon ¥ kién nao
thi phan biéu quyét cho ndi dung dé coi nhu khéng hop 1&. Viéc biéu quyét dbi véi timg
ndi dung can théng qua tai Phiéu biéu quyét 1a ddc l4p v6i nhau va tinh hop 1¢ duoc xac
dinh trén timg ndi dung biéu quyét.

v Xir ly Phiéu biéu quyét khong hop 1é: céc Phiéu biéu quyét khong hop 1€ vi ly do khéng
do Ban T chirc Pai hi phét hanh theo méu, khong déng déu treo ctia Cong ty Cé phin

Néng Nghiép Va Thue Phim Ha Noi - Kinh Bic; khong c6 chir ky va ghi rd ho tén ctia




Cd dong/dai dién dugc ty quyén thi toan bd ndi dung biéu quyét khong duge tinh vao
két qua kiém phiéu. Céc phiéu co timg ndi dung khong hop 18 thi phin ndi dung bidu
quyét khong hop 1é khong duge tinh vao két qua kiém phiéu. Ngoai phan néi dung khong
hop 18, céc phan ndi dung hop 1€ khéc van duge tinh vao két qua kiém phiéu.

e Thé I¢ biéu quyét:

=

M3i c6 phan s& hitu hogic dai dién s& hiru mg voi mot quyén biéu quyét.

v Ty 1& biéu quyét trén mdi ndi dung biéu quyét duoc xé4c dinh bing ty 1é giita tdng quyén
biéu quyét clia cac C6 dong/dai dién uy quyén (tinh trén phiéu biéu quyét thu vé hop 1¢)
chia cho tong s& quyén biéu quyét cua cac cd dong/dai dién duoc iy quyén tham dy dai
héi (tinh trén s6 phiéu biéu quyét phat ra).

v Théng qua cac ndi dung biéu quyét duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché
ndy, Diéu 1é Céng ty va quy dinh phép luét.

b) Biéu quyét bing cach gio Thé biéu quyét mau hong: Mot sb vén dé khac ¢d dong thuc
hién gio Thé biéu quyét tai Dai hi theo yéu cau cia Chi toa dé biéu quyét theo ndi dung: Pdng
y: Khong ddng y; hogic khong c6 y kién, cu thé:

- Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thur ky, Ban Béu cir va Kiém phiéu va thong
qua Chuong trinh nghi suy;

- Théng qua Té trinh bdu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri

- Théng qua Danh sach dé cir, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2015-2016;

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai héi;

- Vacéc ndi dung khac theo dién bién thyc té.

3. Tbng sb phiéu déng ¥, khong ddng v, khdng c6 ¥ kién cta timg ndi dung s& duge Trudng
Ban Béu cir va Kiém phiéu thong béo két qua tai Dai héi.

Pidu 11. Viéc biu thanh vién HPQT thyc hién theo Quy ché dé cu, g ctr va bau cir ban
hanh kém theo Quyét dinh s 06/2015/NQ-HPQT-HKB. ngay 15/11/2015 ciia Cong ty Cd phan
Néng Nghiép Va Thuc Phdm Ha Noi - Kinh Bic - HKB

Diéu 12. Théng qua Nghi quyét ciia Pai h$i dong cb dong.

1. Quyét nghi ciia Pai hoi dong cd dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai héi duge
thong qua khi dugc sb c6 dong dai dién it nhit 65% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét cua tat
ca cac cb dong va‘hodc dai dién c6 dong du hop chép thuan.

2. Dbi véi Quyét nghj ctia Pai hoi ddng cb dong vé sira ddi, bd sung Diéu 1¢, loai ¢b phiéu
va sb luong cb phiéu duqé chao ban, viéc t6 chirc lai hay giai thé doanh nghiép, ddu tu hodc ban
tai san c6 gia trj tir 35% trds 1én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo Béo céo tar chinh gin
nhét duge kiém todn trong cude hop dugce théng qua khi duge sé ¢b dong dai dién it nhit 75%
tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cua tét ca cic cb dong va/hoic dai dién cd déng du hop
chip thuan.

Biéu 13. Bién ban va Nghi quyét cuje hop Pai hdi dong cé dong.

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi dong cb dong phai 1ap xong va théng qua truée khi
bé mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai h¢i dong cb dong phai duge thu ky Pai hoi lwu giit tai
Cong ty. ‘




CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Quy ché nay gdm co 14 diéu do Cong ty Cé phan Nong Nghiép Va Thuc Phim
Ha Noi - Kinh Bic ban hanh tuén thi céc quy dinh phép luat.
Cac C6 dong, thanh vién Ban T chirc phién hop Dai hoi dong cb dong bét thuong 2015 cia
Cong ty C5 phan Néng Nghiép Va Thuc Phim Ha N¢i - Kinh Béc - HKB chiu trédch nhiém thi hanh
Quy ché ndy c6 thé sira ddi lai timg thi diém trén co s d& xuét cia Chi toa Pai hi va phai
dugc Dai hdi biéu quyét thong qua../.

TM.HQI PONG QUAN TRI

CONG TY
CO PHAN

Dwong Quang Lw
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Ghi chii: Tai liéu nay cd thé dugc sira doi, bo sung thich hop va trinh DHPCD xem xét, quyét
dinh tai Pai hoi.




